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ORIENTAÇÕES PARA MATRÍCULAS SEMESTRAIS NO SIGAA 
 

Seguem abaixo instruções para a realização de matrículas no Programa de Pós-Graduação em 
Comunicação. Todos os alunos devem efetuar suas matrículas semestralmente, de acordo com 
as datas estabelecidas pelo calendário universitário, de forma a renovar o seu vínculo com o 
programa.  

Calendário Universitário>> http://www.ufc.br/calendario-universitario/  

 

1. ACESSE SI3.UFC.BR COM SEU LOGIN E SENHA. NO MENU PRINCIPAL CLIQUE EM ENSINO > 
MATRÍCULA ON-LINE > REALIZAR MATRÍCULA. ESSE É O PONTO INICIAL PARA TODAS AS 
AÇÕES DE MATRÍCULA.  

 

 
 

2. NA NOVA TELA, VOCÊ TERÁ DIVERSAS INFORMAÇÕES RELEVANTES PARA A MATRÍCULA 
SEMESTRAL, ENTRE ELAS O PRAZO PARA EFETUAR O PEDIDO DAS DISCIPLINAS E/OU 
ATIVIDADES E A QUANTIDADE DE CRÉDITOS CUMPRIDOS.  
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3. AO CLICAR NO CAMPO DISCIPLINAS, VOCÊ SERÁ DIRECIONADO(A) PARA A LISTA DE 
DISCIPLINAS DISPONÍVEIS DO PPGCOM. NO CAMPO HORÁRIO, VOCÊ LÊ O CÓDIGO 2T3456, 
POR EXEMPLO, COMO SEGUNDA-FEIRA, TARDE, DAS 14H ÀS 18H, E O CÓDIGO 3N1234 
COMO TERÇA-FEIRA, NOITE, DAS 18H ÀS 22H. 

A SECRETARIA DISPONIBILIZA À COMUNIDADE ACADÊMICA, TANTO POR E-MAIL QUANTO 
NO SITE DO PPGCOM NA ABA “OFERTA SEMESTRAL”, A OFERTA DO PERÍODO, NA QUAL VOCÊ 
PODE VERIFICAR DE MANEIRA SIMPLES E INSTRUTIVA AS DISCIPLINAS/ATIVIDADES QUE 
ESTÃO CADASTRADAS NO SIGAA. 

OFERTA SEMESTRAL NO SITE DO PPGCOM: https://ppgcom.ufc.br/pt/oferta/ 
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4. APÓS CONFERIR NOME, DIA E HORÁRIO DA(S) DISCIPLINA(S) DE INTERESSE, SELECIONE 
A(S) TURMA(S) NO QUADRADO E, EM SEGUIDA, CLIQUE EM ADICIONAR TURMAS. 
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5. APÓS ADICIONAR TODAS AS TURMAS QUE SERÃO CURSADAS NO PERÍODO, VOCÊ SERÁ 
ENCAMINHADO(A) PARA UMA NOVA PÁGINA E DEVE CLICAR EM CONFIRMAR MATRÍCULAS. 

 

 
 

6. EM SEGUIDA, VOCÊ RECEBERÁ O NÚMERO DA SOLICITAÇÃO DA MATRÍCULA E PODERÁ 
IMPRIMIR O COMPROVANTE. IMPORTANTE: APÓS REALIZAR A SUA MATRÍCULA, PEÇA AO 
SEU/SUA ORIENTADOR(A) OU COORDENADOR(A) A HOMOLOGAÇÃO DO PROCESSO. 

 

 
 

7. AO RETORNAR AO PORTAL DISCENTE, VOCÊ PODE ACOMPANHAR O STATUS DO PEDIDO 
DE MATRÍCULA CLICANDO EM ENSINO > MATRÍCULA ON-LINE > ACOMPANHAR 
SOLICITAÇÕES DE MATRÍCULA.  
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8. EM CASO DE DESISTÊNCIA, VOCÊ PODE REMOVER DISCIPLINA(S) DENTRO DO PERÍODO DA 
MATRÍCULA (OU POSTERIORMENTE NO PRAZO ESTABELECIDO PARA O AJUSTE).  VOLTE AO 
PONTO INICIAL, CLIQUE NO ÍCONE DA LIXEIRA (EXCLUIR TURMA) E POR FIM EM CONFIRMAR 
MATRÍCULAS PARA QUE O PROCESSO SEJA FINALIZADO COM SUCESSO. 

 

 
 

9. ALÉM DAS DISCIPLINAS, VOCÊ TAMBÉM PRECISARÁ SE MATRICULAR EM ATIVIDADES 
COMPLEMENTARES NO DECORRER DO CURSO (COMBINE COM O SEU ORIENTADOR). PARA 
ACESSAR O CAMPO DE ATIVIDADES, VOLTE AO PONTO INICIAL E CLIQUE EM ATIVIDADES 
COMPLEMENTARES. NESSE MESMO CAMPO, VOCÊ TAMBÉM PODE VISUALIZAR AS OPÇÕES 
DE QUALIFICAÇÃO E DEFESA. 
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10. AO CLICAR EM ATIVIDADES COMPLEMENTARES, VOCÊ SERÁ REDIRECIONADO(A) À LISTA 
DE ATIVIDADES QUE PRECISAM SER CUMPRIDAS ATÉ O FIM DO SEU CURSO. SELECIONE A 
ATIVIDADE NO QUADRADO E, EM SEGUIDA, CLIQUE EM CONFIRMAR. 

 

 
 

11. VOCÊ TAMBÉM PODE TER ACESSO ÀS DISCIPLINAS DE OUTROS PROGRAMAS DE PÓS-
GRADUAÇÃO DA UFC. BASTA PESQUISAR O PROGRAMA DESEJADO CLICANDO EM VER AS 
TURMAS DE OUTROS PROGRAMAS: 
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12. ESCOLHA O PROGRAMA DESEJADO PARA VERIFICAR QUAIS DISCIPLINAS ESTÃO 
DISPONÍVEIS. O PROCESSO DE SUBMISSÃO, ANÁLISE E HOMOLOGAÇÃO DOS PEDIDOS 
OCORRE EM DUAS ETAPAS: A HOMOLOGAÇÃO DO PPGCOM E A HOMOLOGAÇÃO DO PPG 
DE DESTINO. 
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13. AO CLICAR NO NOME DE QUALQUER DISCIPLINA EM QUALQUER PROGRAMA, VOCÊ 
PODE TER MAIS INFORMAÇÕES SOBRE A EMENTA (CASO ESTEJA CADASTRADA) E 
QUANTIDADE DE HORAS/CRÉDITOS/AVALIAÇÕES. 

 

 
 

14. APÓS A REALIZAÇÃO DA MATRÍCULA E DA HOMOLOGAÇÃO DO(A) ORIENTADOR(A) E DA 
COORDENAÇÃO, SUAS DISCIPLINAS E ATIVIDADES DO SEMESTRE IRÃO APARECER NA PÁGINA 
INICIAL DO SIGAA. AO CLICAR NO NOME DE CADA DISCIPLINA EM CURSO, VOCÊ TERÁ 
ACESSO ÀS INFORMAÇÕES DA TURMA, MENSAGENS DOS PROFESSORES, ARQUIVOS PARA 
LEITURA, FREQUÊNCIA E NOTAS. 
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O SISTEMA SIGAA ACESSADO PELA SECRETARIA DO PROGRAMA É COMPLETAMENTE 
DIFERENTE DO PORTAL DO ALUNO NO SIGAA. POR ISSO, A SECRETARIA DO PPGCOM 
CONTOU COM A AJUDA DISCENTE NO DESENVOLVIMENTO DESSE PEQUENO TUTORIAL JÁ 
QUE ESSA ERA UMA AJUDA QUE A SECRETARIA POSSUIA LIMITAÇÃO EM OFERECER AOS 
ALUNOS. 

 

 

ATUALIZADA EM 26/04/2021 

TUTORIAL ELABORADO POR: DIEGO BENEVIDES (DOUTORANDO) 
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